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ALL’UFFICIO DI PRESIDENZA 

CROAS PUGLIA 
 
 
 
 

Relazione Progetto obiettivo anno 2020 
 
 
La realizzazione del Progetto Obiettivo per l’anno 2020 ha impegnato i due impiegati di 
Segreteria nell’espletamento delle seguenti attività: 
 

-  comunicazione del trasferimento della sede ad attori istituzionali ed 
economici; 

- adempimenti amministrativi collegati, quali voltura utenze e adempimenti 
condominiali, denuncia TARI;  

-  raccolta di preventivi inerenti le attività di trasloco, di pitturazione, 
manutenzione, pulizia, e interfaccia con i rispettivi interlocutori per 
l'organizzazione e l'esecuzione dei servizi stessi; 

-   presenza nelle giornate dedicate allo smontaggio e imballaggio di mobili , 
arredi e documenti presso il vecchio ufficio, e del trasloco presso la nuova 
sede; 

-   programmazione del servizio di pulizia pre e post-trasloco e di 
deblattizzazione, con presenza in sede per monitoraggio; 

-  risistemazione dell’archivio cartaceo degli iscritti, dell’archivio contabile ed 
istituzionale, con riorganizzazione degli spazi in maniera funzionale; 

-  Supporto informativo ai tecnici informatici per l’implementazione della rete 
LAN e WI-FI,  per il ricollocamento delle apparecchiature tecniche ed 
informatiche e per l’installazione delle postazioni operative delle segreteria, 
nonché delle stanze delle riunioni di Consiglio e Commissione; 

-  raccolta di preventivi e acquisto di ulteriori mobili, arredi, apparecchiature e 
dispositivi anti COVID, nonché di dispositivo di microfiltrazione dell’acqua; 

-     supporto nelle attività legate all’organizzazione dell’inaugurazione della sede. 
 

 
 
 

 
                   Gli impiegati di Segreteria 

 
Davide Di Schiena 

 
Valeria Fiore 


